
ҠАРАР                                    №32-п                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«30»  октябрь 2012 й.                                                 «30» октября  2012  г. 

 

 

             В соответствии с федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения 

Байназаровский сельсовет в целях обеспечения доступа граждан и юридически-

х лиц к достоверной информации о муниципальных услугах, оказываемых 

администрацией сельского поселения, за счет средств бюджета сельского 

поселения Байназаровский  сельсовет муниципального района Бурзянский 

район  Республики Башкортостан 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.         Утвердить прилагаемый перечень муниципальных услуг, предоставл-

яемых администрацией сельского поселения Байназаровский сельсовет 

муниципального района Бурзянский район Республики Башкортостан (согласно 

приложения). 

2.         Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в 

администрации сельского поселения и на официальном сайте администрации.  

 

 

 

 

 

            Глава сельского поселения 

            Байназаровский сельсовет:                                       М.Р.Мухамедьянов     

                       

 
                   

 



                                                                                                                                                                                                                     

УТВЕРЖДЕН 

             

 Постановлением администрации сельского        

                      поселения Байназаровский 

сельсовет  

             

 МР Бурзянский район  №32-п от 30 октября 2012 года 

РЕЕСТР 

 муниципальных услуг администрации сельского поселения Байназаровский сельсовет МР 

Бурзянский район 

 

Поря

д-

ковы

й  

номе

р 

 

Наименование 

муниципально

й услуги 

 

Наименова

ние органа, 

предоставл

яю-щего 

муниципаль

ную услугу 

Нормативные 

правовые акты, 

регламентирующие 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Категория 

заявителей 

Сведени

я о 

возмезд-

ности 

(безвозм

езд-

ности) 

услуги 

Наименование 

административ

ного 

регламента 

1.  Совершение 

нотариальных 

действий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

- Конституция 

Российской 

Федерации; 

- Гражданский 

кодекс Российской 

Федерации ; 

-  Налоговый 

Кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный 

закон от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ «Об 

общих принципах 

организации 

местного 

самоуправления в 

Российской 

Федерации»; 

- Федеральный 

закон от 02.05.2006 

№ 59-ФЗ «О 

порядке 

рассмотрения 

обращений 

граждан 

Российской 

Федерации»; 

- Основ 

законодательства 

Российской 

Федерации о 

нотариате от 

11.02.1993 № 4462-

1; 

- Приказ Минюста 

РФ от 27.12.2007 

№ 256 «Об 

утверждении 

Инструкции о 

порядке 

совершения 

нотариальных 

действий Главами 

Физические 

лица 

Юридические 

лица 

платно Административ

ный регламент 

администрации 

сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет по 

предоставлени

ю 

муниципально

й услуги 

«Совершения 

нотариальных 

действий  

администрацие

й сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 



местных 

администраций 

поселений и 

специально 

уполномоченными 

должностными 

лицами местного 

самоуправления  

поселений» 

2.  Рассмотрение 

обращений 

граждан 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

Конституцией 

Российской 

Федерации; 

Федеральным 

законом от 2 мая 

2006 года № 59-ФЗ 

«О порядке 

рассмотрения 

обращений 

граждан 

Российской 

Федерации»; 

Уставом  сельского 

поселения  

Байназаровский 

сельсовет  

муниципального  

района  

Бурзянский район 

Республики 

Башкортостан. 

  

 

Физические 

лица 

Юридические 

лица 

бесплатн

о 

Административ

ный регламент 

предоставления 

муниципально

й услуги 

«Рассмотрение 

обращений 

граждан в 

администрации 

сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан» 

3.  Выдача 

справок о 

составе семьи 

жителям 

частных жилых 

домов и 

муниципальног

о жилищного 

фонда 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

Конституцией 

Российской 

Федерации; 

Федеральным 

законом от 02 мая 

2006 года № 59-ФЗ 

«О порядке  

рассмотрения 

обращений 

граждан 

Российской 

Федерации»; 

Федеральным 

законом от 06 

октября 2003 года 

№ 131-ФЗ «Об 

общих принципах 

организации 

местного 

самоуправления в 

Российской 

Федерации»; 

Федеральным 

законом от 27 

июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об 

организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных 

услуг»; 

-гражданин, 

проживающий 

в частном 

жилом доме, 

принадлежаще

м ему на праве 

собственности, 

расположенном 

на территории  

сельского 

поселения 

Байназаровский 

сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

-гражданин, 

проживающий 

в жилом 

помещении 

муниципальног

о жилищного 

фонда, 

расположенног

о на 

территории  

сельского 

поселения 

бесплатн

о 

 

Административ

ный регламент 

администрации  

сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

по 

предоставлени

ю 

муниципально

й услуги 

«Выдача 

справок о 

составе семьи 

жителям 

частных домов 

и 

муниципальног

о жилищного 

фонда» 

 



Уставом  сельского 

поселения 

Байназаровский 

сельсовет 

муниципального 

района Бурзянский 

район Республики 

Башкортостан 

 

Байназаровский 

сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан, 

на условиях 

социального 

найма, найма, 

поднайма. 

4.  Оформление 

документов для 

регистрации 

граждан 

Российской 

Федерации по 

месту 

жительства и 

по месту 

пребывания на 

территории 

сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

Выдача 

справок для 

регистрации по 

месту 

пребывания и 

месту 

жительства, 

снятия с 

регистрационн

ого учета

  

Выдача 

справок для 

получения 

паспорта 

гражданина 

Российской 

Федерации 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

- Конституцией 

Российской 

Федерации; 

 - Законом 

Российской 

Федерации от 25 

июня 1993 года № 

5242-1 «О праве 

граждан 

Российской 

федерации на 

свободу 

передвижения, 

выбор места 

пребывания и 

жительства в 

пределах 

Российской 

Федерации»; 

 - Указом 

Президента 

Российской 

Федерации от 19 

июля 2004 года № 

928 «Вопросы 

Федеральной 

миграционной 

службы»; 

- Постановлением 

Правительства 

Российской 

Федерации от 17 

июля 1995 года № 

713 «Об 

утверждении 

Правил 

регистрации и 

снятия граждан 

Российской 

Федерации с 

регистрационного 

учета по месту 

пребывания и по 

месту жительства в 

пределах 

Российской 

Федерации и 

Перечня 

должностных лиц, 

ответственных за 

регистрацию»; 

физические 

лица 

бесплатн

о 

Административ

ный регламент 

администрации  

сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

по 

предоставлени

ю 

муниципально

й услуги 

«Оформление 

документов для 

регистрации  

граждан 

Российской 

Федерации    по 

месту 

жительства и 

по месту 

пребывания  на 

территории  

сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет,  

для получения 

или замены 

паспорта» 

 



- Жилищным 

кодексом 

Российской 

Федерации; 

- Гражданским 

кодексом 

Российской 

Федерации; 

- Семейным 

кодексом 

Российской 

Федерации; 

 - Налоговым 

кодексом 

Российской 

Федерации;  

- Федеральным 

законом от 22 

декабря 1996 года 

№ 159-ФЗ «О 

дополнительных 

гарантиях по 

социальной 

поддержке детей –

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения 

родителей»;   

 - Федеральным 

законом от 21 

июля 1997 года № 

122-ФЗ «О 

государственной 

регистрации прав 

на недвижимое 

имущество и 

сделок с ним»;  

 - Федеральным 

законом от 15 

ноября 1997 года 

№ 143-ФЗ «Об 

актах 

гражданского 

состояния»;  

- Федеральным 

законом от 28 

марта 1998 года № 

53-ФЗ «О воинской 

обязанности и 

военной службе»;  

  - Федеральным 

законом от 2 мая 

2006 года № 59-ФЗ 

«О порядке 

рассмотрения 

обращений 

граждан 

Российской 

Федерации»;  

  - Федеральным 

законом от 27 

июля 2006 года № 

152-ФЗ «О 



персональных 

данных»; 

5.  Присвоение 

(уточнение) 

адресов 

объектам 

недвижимого 

имущества 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

Конституцией 

Российской 

Федерации;  

- Федеральным 

законом от 6 

октября 2003 года 

№ 131-ФЗ «Об 

общих принципах 

организации 

местного 

самоуправления в 

Российской 

Федерации 

юридические 

лица и 

физические 

лица 

бесплатн

о 

Административ

ный регламент 

Администраци

и сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

по 

предоставлени

ю  

муниципально

й услуги 

«Присвоение 

(уточнение) 

адресов 

объектам 

недвижимого 

имущества 

6.  Выдача 

заверенных 

копий 

документов 

администрации  

сельского  

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

- Конституцией 

Российской 

Федерации; 

- Федеральным 

законом от 6 

октября 2003 года 

№ 131-ФЗ «Об 

общих принципах 

организации 

местного 

самоуправления в 

Российской 

Федерации». 

 

физические 

лица, 

индивидуальны

е 

предпринимате

ли или 

юридические 

лица 

бесплатн

о 

Административ

ный регламент 

администрации  

сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

по 

предоставлени

ю 

муниципально

й услуги 

«Выдача 

заверенных 

копий 

документов 

администрации  

сельского 

поселения  

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

7.  Выдача актов 

обследования 

жилищно-

бытовых 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

Конституцией 

Российской 

Федерации; 

2) Жилищным 

физические 

лица; 

 юридические 

лица, 

бесплатн

о 

Административ

ный  регламент 

администрации  

сельского 



условий кодексом 

Российской 

Федерации; 

3) Федеральным 

законом от 06 

октября 2003 № 

131-ФЗ «Об общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления в 

Российской 

Федерации»; 

4) Уставом  

сельского 

поселения 

Байназаровский 

сельсовет 

муниципального 

района Бурзянский 

район Республики 

Башкортостан 

 

проживающие 

на территории 

сельского 

поселения 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

по 

предоставлени

ю 

муниципально

й услуги по 

выдаче актов 

обследования 

 жилищно-

бытовых 

условий 

8.   

Прием 

заявлений, 

документов, а 

также 

постановка 

граждан на 

учет в качестве 

нуждающихся 

в жилых 

помещениях 

 

 

Признание 

граждан    

малоимущими   

в целях   

принятия  их на 

учет в  

качестве  

нуждающихся  

в  жилых 

помещения,   

представляемы

х  по  

договорам  

социального 

найма 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

развития РФ от 

25.02.2005 N 17. 

 -Устав  сельского 

поселения   

сельского 

поселения 

Байназаровский  

сельсовет 

муниципального 

района  

Бурзянский  район  

Республики 

Башкортостан 

- Положение о 

порядке признания   

граждан  сельского 

поселения 

Байназаровский 

сельсовет 

муниципального 

района Бурзянский 

район Республики 

Башкортостан 

малоимущими в 

целях постановки 

их на учет в 

качестве 

нуждающихся в 

жилых 

помещениях  

утвержденное 

решением Совета  

сельского 

поселения 

Байназаровский 

сельсовет от 

28.02.2007 № 24-

29/6.          

граждане 

Российской 

Федерации, 

постоянно 

зарегистрирова

нные на 

территории  

сельского 

поселения  

Байназаровский 

сельсовет 

муниципальног

о района  

Бурзянский  

район  

Республики 

Башкортостан. 

бесплатн

о 

Административ

ный регламент 

Администраци

и  сельского 

поселения  

Байназаровски

й  сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан  

по 

предоставлени

ю 

муниципально

й  услуги « 

Признание 

граждан    

малоимущими   

в целях   

принятия  их на 

учет в  

качестве  

нуждающихся  

в  жилых 

помещения,   

представляемы

х  по  

договорам  

социального 

найма»  в 

сельском  

поселении 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о района  

Бурзянский 



район 

Республики 

Башкортостан 

9.  Первичный 

воинский учет  

граждан, 

проживающих 

или 

пребывающих 

на территории 

сельского 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет 

муниципальног

о                         

района 

Бурзянский 

район   

Администр

ация 

сельского 

поселения 

Конституцией 

Российской 

Федерации; 

Федеральным 

законом «О 

воинской 

обязанности и 

военной службе» 

от 28 марта 1998 г. 

№ 53-ФЗ; 

 Уставом сельского 

поселения  

Байназаровский 

сельсовет 

муниципального 

района Бурзянский 

район Республики 

Башкортостан; 

        

граждане, 

проживающие 

или 

пребывающие 

на территории  

сельского 

поселения 

 

бесплатн

о 

 

Административ

ный регламент 

Администраци

и сельского 

поселения 

Байназаровски

й  сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан 

по исполнению 

муниципально

й функции 

«Первичный 

воинский учет 

граждан, 

проживающих 

или 

пребывающих 

на территории 

сельского 

поселения 

Байназаровски

й  сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан» 

10.  Выдача 

разрешения на 

проведение 

земляных 

работ 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

Конституция 

Российской 

Федерации; 

Земельный кодекс 

РФ; 

Федеральный 

закон от 2 мая 2006 

г. N 59-ФЗ "О 

порядке 

рассмотрения 

обращений 

граждан 

Российской 

Федерации";Федер

альный закон от 27 

июля 2006 г. N 

152-ФЗ "О 

персональных 

данных"; 

Федеральный 

закон от 27 июля 

2010 г. N 210-ФЗ 

"Об организации 

предоставления 

государственных и 

муниципальных 

юридические и 

физические 

лица 

бесплатн

о 

Административ

ный регламент 

Администраци

и сельского 

поселения  

Байназаровски

й  сельсовет 

муниципальног

о района 

Бурзянский 

район 

Республики 

Башкортостан  

по 

предоставлени

ю 

муниципально

й  услуги   

«Выдача 

разрешения на 

проведение 

земляных 

работ» 



услуг". 

 

11.  Выдача выписок 

из 

похозяйственной 

книги, справок и 

иных 

документов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

Конституцией 

Российской  

Федерации; 

Федеральным 

законом  от 

22.10.2004 № 125 - 

ФЗ «Об архивном  

деле  в  Российской 

Федерации»;           

         

- Федеральным 

законом  от 

02.05.2006  № 59-

ФЗ  «О  порядке  

рассмотрения  

обращений  

граждан  

Российской  

Федерации»;  

- Постановлением 

Правительства 

Российской 

Федерации от 

15.06.2009г. № 478 

«О единой системе 

информационно-

справочной 

поддержки 

граждан и 

организаций по 

вопросам 

взаимодействия с 

органами 

исполнительной 

власти и органами 

местного 

самоуправления с 

использованием 

информационно-

телекоммуникацио

нной сети 

Интернет»;   

- Уставом  

сельского 

поселения 

физические  

лица,  

юридические 

лица 

бесплатн

о 

Административ

ный 

регламент 

предоставления 

муниципально

й 

услуги 

«Выдача 

выписок из 

похозяйственн

ой 

книги, справок 

и иных 

документов 

12.  Предоставлени

е  

муниципально

й услуги 

адресное 

трудоустройств

о 

несовершеннол

етних граждан 

в возрасте от 

14 до 18 лет в 

свободное от 

учёбы время в 

администрации  

сельского 

поселения 

Администр

ация 

сельского 

поселения 

Федеральный 

закон  от 

19.04.1991 № 1032-

1ФЗ  «О занятости 

населения в 

Российской 

Федерации. 

Несовершеннол

етние граждане 

в возрасте от 14 

до 18 лет  

бесплатн

о 

Административ

ный регламент 

предоставления  

муниципально

й услуги 

адресное 

трудоустройств

о 

несовершеннол

етних граждан 

в возрасте от 

14 до 18 лет в 

свободное от 

учёбы время в 

администрации  

сельского 



Байназаровски

й сельсовет  

МР Бурзянский 

район 

 

поселения 

Байназаровски

й сельсовет  

МР Бурзянский 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                

УТВЕРЖДЕН 

             

                      

                                                                                                                                                                                        

Постановлением администрации сельского поселения           

                                                                                                                                                                                                             

Байназаровский  сельсовет МР Бурзянский район                                                                                                                                                                                           

№32-п от 30 октября 2012 года 

       

 

 Перечень услуг, которые являются необходимыми и   обязательными для 

предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и 



оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 

услуг органов местного самоуправления сельского поселения Байназаровский 

сельсовет муниципального района Бурзянский район Республики 

Башкортостан  

 

№ 

п/п 

Наименование 

муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг 

Организации, 

участвующие в 

предоставлении 

муниципальных услуг 

1 Прием заявлений, 

документов, а также 

постановка граждан на 

учет в качестве 

нуждающихся в жилых 

помещениях 

1) Выдача выписки из Единого 

государственного реестра прав на 

недвижимое имущество и сделок с 

ним о правах отдельного лица на 

имеющиеся у него объекты 

недвижимого имущества 

Управление 

Федеральной службы 

государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии по 

Республике 

Башкортостан 

2) Получение сведений (информации), 

содержащихся в Едином 

государственном реестре прав на 

недвижимое имущество и сделок с 

ним запрашиваемых сведений 

Управление 

Федеральной службы 

государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии по 

Республике 

Башкортостан 

3) Предоставление справки о наличии 

(отсутствии) у гражданина и членов 

его семьи жилых помещений в 

собственности 

ГУП  Бюро 

технической 

инвентаризации по РБ 

 

4) Предоставление копии финансового 

лицевого счета 

Обслуживающая 

организация в сфере 

ЖКХ 

2 Выдача разрешений на 

проведение земляных 

работ 

1) Предоставление рабочего проекта, 

разработанного и согласованного в 

установленном порядке 

Проектная организация, 

имеющая лицензию на 

соответствующие виды 

работ 

2) Предоставление согласованной схемы 

производства земляных работ 

 

Заявитель,  

организации, 

являющиеся 

владельцами подземных 

и надземных 

инженерных сетей,  

землепользователи 

участка 

3 Присвоение (уточнение) 

 адресов объектам 

недвижимого имущества 

 

1) Предоставление технического 

паспорта  объекта недвижимости 

ГУП  Бюро 

технической 

инвентаризации по РБ 

2) Выдача кадастровой выписки 

земельного участка 

 

ФГУ «Земельная 

кадастровая палата» по 

Республике 

Башкортостан 



3) Предоставление плана размещения 

объекта (ситуационный план) 

недвижимости на картографической 

основе (для присвоения адреса вновь 

выстроенному объекту) 

Проектная организация, 

имеющая лицензию на 

соответствующие виды 

работ 

  

4) правоустанавливающие документы  на 

земельный участок 

 

 

 

 

Управление 

Федеральной службы 

государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии по 

Республике 

Башкортостан 

4 

Оформление документов 

для регистрации граждан 

РФ по месту жительства и 

по месту требования на 

территории сельского 

поселения 

1) Предоставление сведений о 

паспортных данных гражданина, 

сведений о регистрации граждан по 

месту жительства, сведений о 

регистрации граждан по месту 

пребывания 

Администрация МО 

сельское поселение 

Байназаровский 

сельсовет                                                          

ОУФМС России по РБ в 

Бурзянском районе 

 

 

 

 


